
 

WINNERS

PRAKTYCZNE WYKORZYSTANIE SZTUCZNEJ
 INTELIGENCJI W CODZIENNEJ PRACY

2 9 - 3 0 . 0 6 . 2 0 2 6

KURS:
“ J a k  w y k o r z y s t a ć
s z t u c z n ą  i n t e l i g e n c j ę
w  c o d z i e n n e j  p r a c y
b i u r o w e j ”



-  T A  O F E R T A  Z O S T A Ł A
S T W O R Z O N A  W Ł A Ś N I E  D L A

C I E B I E .

- Mają podstawową umiejętność korzystania  z
komputera i internetu.  - Znają ogólne zasady

działania przeglądarki internetowej i
wyszukiwania w silniku Google.  

Grupa docelowa:
Pracownicy administracyjni i biurowi

Asystenci i sekretariaty
Pracownicy działów sprzedaży

Działy obsługi klienta
Działy HR

Księgowość i kadry
Koordynatorzy projektów

Managerowie
Właściciele firm

K U R S  J E S T  S K I E R O W A N Y
D O  O S Ó B ,  K T Ó R E :

C H C E S Z  B Y Ć  N A
B I E Ż Ą C O

Z  N A J N O W S Z Y M I
T E C H N O L O G I A M I

I  W Y K O R Z Y S T Y W A Ć
J E  W  S W O J E J  P R A C Y ?

O T W Ó R Z  S I Ę  N A  P R Z Y S Z Ł O Ś Ć
I  P O Z N A J  M O Ż L I W O Ś C I ,
J A K I E  D A J E  S Z T U C Z N A

I N T E L I G E N C J A !

N A W E T  J E Ś L I  N I G D Y
W C Z E Ś N I E J  N I E  M I A Ł E Ś  Z  N I Ą

S T Y C Z N O Ś C I .



Program szkolenia:
 DZIEŃ 1–Praktyczne zastosowania sztucznej inteligencji

10:00–11:00
MODUŁ 1. AI W CODZIENNEJ PRACY BIUROWEJ
Uczestnik pozna:

czym jest sztuczna inteligencja i generatywna AI,
możliwości wykorzystania AI w pracy biurowej,
najpopularniejsze narzędzia AI wspierające pracowników,
korzyści i ograniczenia wykorzystania AI,
najczęstsze błędy podczas pracy z AI.

Warsztaty:
pierwsze prompty i pierwsze zadania wykonywane z wykorzystaniem AI.

11:00–12:00
MODUŁ 2. TWORZENIE DOKUMENTÓW I KORESPONDENCJI Z WYKORZYSTANIEM AI
Zastosowania:

pisanie maili,
przygotowywanie pism urzędowych,
tworzenie ofert handlowych,
redagowanie notatek ze spotkań,
przygotowywanie raportów,
tworzenie procedur i instrukcji.

Warsztaty:
tworzenie profesjonalnej korespondencji biznesowej,
automatyczne redagowanie dokumentów firmowych.

12:00–12:15
Przerwa
12:15–13:00
MODUŁ 3. AI W ORGANIZACJI PRACY I ZARZĄDZANIU CZASEM
Uczestnik nauczy się:

planować zadania z wykorzystaniem AI,
organizować harmonogramy pracy,
przygotowywać listy zadań,
tworzyć plany projektów,
zarządzać priorytetami.

Warsztaty:
stworzenie własnego systemu organizacji pracy wspieranego przez AI.

13:00–14:00
MODUŁ 4. PROMPT ENGINEERING DLA PRACOWNIKÓW BIUROWYCH
Tworzenie skutecznych poleceń dla:

korespondencji,
analiz,
raportów,
dokumentów,
obsługi klienta,
sprzedaży,
administracji.

Narzędzia:
ChatGPT
Microsoft Copilot
Gemini
Perplexity

29 CZERWCA 2026 - Godziny: 10:00–14:00



30 CZERWCA 2026 - Godziny: 10:00–14:00

MODUŁ 5. AI W ANALIZIE DANYCH I PRACY Z EXCELEM
Zastosowania:

analiza danych,
interpretacja raportów,
tworzenie zestawień,
automatyczne generowanie podsumowań,
przygotowywanie analiz sprzedażowych i administracyjnych.

Warsztaty:
wykorzystanie AI do pracy z arkuszami kalkulacyjnymi,
tworzenie raportów w kilka minut.

11:00–12:00
MODUŁ 6. AI W OBSŁUDZE KLIENTA I KOMUNIKACJI
Zastosowania:

odpowiadanie na wiadomości klientów,
przygotowywanie odpowiedzi na reklamacje,
tworzenie FAQ,
przygotowywanie skryptów rozmów,
komunikacja telefoniczna i mailowa.

Warsztaty:
tworzenie gotowych szablonów odpowiedzi i komunikacji.

12:00–12:15  Przerwa
12:15–13:00
MODUŁ 7. TWORZENIE TREŚCI, PREZENTACJI I MATERIAŁÓW GRAFICZNYCH
Uczestnik nauczy się:

tworzyć prezentacje przy pomocy AI,
generować grafiki,
przygotowywać materiały informacyjne,
tworzyć treści do mediów społecznościowych,
projektować materiały promocyjne.

Warsztaty:
przygotowanie prezentacji i materiałów promocyjnych z wykorzystaniem AI.

13:00–14:00
MODUŁ 8. BEZPIECZNE I ZGODNE Z PRAWEM WYKORZYSTANIE AI
Omówienie:

ochrona danych osobowych,
RODO a sztuczna inteligencja,
AI Act – najważniejsze obowiązki organizacji,
bezpieczeństwo informacji firmowych,
dobre praktyki korzystania z AI.

Podsumowanie szkolenia:
sesja pytań i odpowiedzi,
najważniejsze rekomendacje wdrożeniowe,
gotowe rozwiązania do wykorzystania po szkoleniu.

Program szkolenia:
 DZIEŃ 2– Automatyzacja, analiza danych i komunikacja

Narzędzia:
Canva AI
ChatGPT
Copilot



Michał przede wszystkim praktyk, który łączy wiedzę
technologiczną z realnymi potrzebami biznesu.
Jego szkolenia dają uczestnikom konkretne umiejętności
oraz sprawdzone narzędzia, gotowe do wdrożenia
w codziennej pracy. To doskonała
okazja, by nauczyć się, jak skutecznie zastosować sztuczną
inteligencję i nowoczesne technologie w swojej firmie.

Zdobędziesz praktyczne umiejętności, które można od razu
wdrożyć w biznesie.

 Poznasz najnowsze narzędzia AI i automatyzacji, 
które oszczędzą Twój czas i zwiększą efektywność pracy.

 Nauczysz się, jak skutecznie promować firmę online
 i wykorzystywać nowoczesne
 technologie do zwiększania sprzedaży.

Dowiesz się, jak zoptymalizować procesy w swojej firmie, 
by działać szybciej i efektywniej.

Otrzymasz konkretne strategie i rozwiązania, które pomogą
Ci rozwijać biznes w cyfrowym świecie.

Po szkoleniu otrzymasz materiały i certyfikaty w formie
elektronicznej.

Dlaczego warto wziąć udział
w szkoleniu?



ORGANIZACJA SZKOLENIA 
Termin szkolenia: 29 - 30.06.2026r.

Forma szkolenia: Szkolenie z praktycznymi ćwiczeniami online w czasie
rzeczywistym.

Czas trwania: 2 dni - zajęcia od 10:00-14:00

 Koszt szkolenia: 499 zł brutto/ za osobę / za 2 dni szkolenia( PROMOCJA
dla zgłoszeń wysłanych do 25.06.2026 r, cena poza promocją 1099,00 zł
netto)

Szkolenie odbywa się za pomocą aplikacji poprzez link z dostępem
do programu, bez konieczności instalacji jakiegokolwiek programu.

Google My Business – narzędzie do zarządzania wizytówkami firm
w wyszukiwarce i w Google Maps. Umożliwia aktualizację informacji
o firmie, odpowiadanie na recenzje klientów i zarządzanie widocznością
w lokalnych wynikach wyszukiwania.

Google Workspace, dawniej G Suite – zestaw narzędzi do współpracy
i komunikacji, który obejmuje Gmail dla firm, Kalendarz Google,
Dokumenty Google, Dysk Google, a także narzędzia do wideokonferencji
(Google Meet). Dzięki Google Workspace zespoły mogą efektywnie
współpracować w chmurze.

Google Analytics – narzędzie analityczne umożliwiające firmom śledzenie
i analizowanie ruchu na stronach internetowych. Pomaga zrozumieć
zachowania użytkowników i skuteczność kampanii marketingowych.

Google Search Console - darmowe narzędzie oferowane przez Google,
które pomaga właścicielom stron internetowych monitorować
i optymalizować widoczność ich witryn w wynikach wyszukiwania Google.

Dostępne inne kursy:



marketingu cyfrowego i sprzedaży wielokanałowej
 automatyzacji procesów biznesowych i AI
zarządzania danymi i wizualizacji informacji
cyberbezpieczeństwa i ochrony danych

Swoje kompetencje rozwijał także poza uczelniami, ucząc się 
od światowej klasy ekspertów m.in. w obszarach:

 które cieszą się uznaniem wśród specjalistów:
 "Moodle. Ćwiczenia praktyczne" – kompleksowy przewodnik po jednym
 z najpopularniejszych systemów zarządzania nauczaniem online, który pomaga
w efektywnym wykorzystaniu e-learningu w edukacji i biznesie

 "Jak automatyzować i organizować procesy biznesowe" – książka 
dla przedsiębiorców i menedżerów, którzy chcą zyskać przewagę konkurencyjną
dzięki nowoczesnym rozwiązaniom technologicznym.

Jest autorem dwóch książek

 -ekspert w dziedzinie nowych technologii, trener IT oraz specjalista
w zakresie marketingu internetowego i automatyzacji procesów biznesowych.
Od ponad 15 lat wspiera firmy, instytucje i przedsiębiorców w efektywnym
wykorzystywaniu narzędzi cyfrowych do rozwoju działalności, usprawniania
pracy i zwiększania sprzedaży.

 MICHAŁTRENER:

Michał zdobywał doświadczenie, współpracując z przedsiębiorcami, firmami 
z różnych branż, urzędnikami i nauczycielami. Prowadzi szkolenia nastawione 
na praktykę i szybkie wdrożenie zdobytej wiedzy. Występował na licznych
konferencjach, targach i wydarzeniach branżowych, dzieląc się swoją wiedzą
i śledząc najnowsze trendy w nowoczesnym biznesie. Jest absolwentem
Uniwersytetu Rzeszowskiego (kierunek: edukacja techniczno-informatyczna) 
oraz studiował na Univerzita Palackéhov Olomouci  jednej z najstarszych uczelni
 w Czechach.

Bogate doświadczenie i edukacja



“Szkolenie bardzo fajne. Polecam!”
Piotr Karpiński, www.m-copy.pl,

“Konkretnie, profesjonalnie, ciekawie. Dziękuję i polecam."
Magdalena Mężyk, shakewave.pl

“Szkolenie spełniło moje oczekiwania w 100 %. Gorąco polecam”
Bartłomiej Nowak,www.marbex.pl 

Postaw na wiedzę
potwierdzoną certyfikatem!

Szkolimy od
ponad 14 lat

Tyle osób już
przeszkoliliśmy

Średnio tylu
uczestników szkoli
się u nas co miesiąc

2011r.  16 000  120 4,9/5

Średnia ocena
z ankiet

uczestników



Firmy, które wyznaczają
standardy, wybrały nas

– Ty też możesz!



Referencje 
Nasze szkoleniasąwysokoocenianeprzezuczestników i działy HR.

Przedstawiamy wybranereferencje,którepotwierdzają jakość naszej pracy,
więcej znajdajdziesznanaszejsstroniewww.winners-szkolenia.pl



Zapraszamy do kontaktu 
Rozpocznij swój
rozwój już dziś

 531 801 806

zamowienia@winners-szkolenia.pl

ul. Długa 76, Tryszczyn
86-011 Wtelno

www.winners-szkolenia.pl

mailto:zamowienia@winners-szkolenia.pl
http://www.szkoleniawinners.com/
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